SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO

SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISS[ONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA SUL-RIO-GRANDENSE

CONSELHO SUPERIOR
RESOLUCAO N° 52/2015

O Presidente do Conselho Superior do Instituto Federal de
Educag@o, Ciéncia e Tecnologia Sul-rio-grandense, no uso das atribuicdes legais
que lhe confere a Lei N° 11.892, de 29-12-2008, e conforme deliberagdo do
Conselho Superior, na reunifio ordinaria realizada em 02 de julho de 2015,

RESOLVE

Aprovar, conforme o anexo, o Regulamento das Bibliotecas do
IFSul.

Pelotas, 03 de julho de 2015.

K V4

Marcelp Bender Machado
eitor



MINISTERIO DA EDUCAGAO ,
SECRETARIA DE EDUCAGCAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA SUL-RIO-GRANDENSE

REGULAMENTO DAS BIBLIOTECAS

Estabelece normas e rotinas para o funcionamento das
bibliotecas do Instituto Federal de Educacgéo, Ciéncia e
Tecnologia Sul-rio-grandense.

Art. 1° As bibliotecas do Instituto Federal Sul-rio-grandense séo 6rgaos de apoio as
atividades de ensino, pesquisa e extensao desenvolvidas pelo Instituto, as quais
desenvolvem um trabalho integrado e cooperativo, observando os padrées da area
bibliotecondmica, bem como as normas e diretrizes institucionais.

Paragrafo Unico. A implantacédo do sistema integrado de gerenciamento de acervos
e servicos de bibliotecas visa dinamizar e qualificar o trabalho de organizacdo e
controle dos materiais e principalmente dar visibilidade e facilitar o acesso ao
acervo.

Art. 2° A construgcdo de mecanismos de cooperacdo entre as unidades de
informacdo e as equipes profissionais das bibliotecas dos campus, bem como a
padronizacao de normas e rotinas, sera assegurada por intermédio de um Sistema
de Gerenciamento de Bibliotecas do IFSul, vinculado a Reitoria.

Paréagrafo uUnico. O Sistema de Gerenciamento de Bibliotecas tera Regulamento
Préprio aprovado pelo Conselho Superior.

Capitulo |

Da Infraestrutura e do Servi¢o da Biblioteca

Secédo | - Da Organizacao

Art. 3° As bibliotecas organizar-se-ao nas seguintes secfes ou grupos de atividades:
| - tratamento técnico dos materiais:
a) catalogacédo na fonte;
b) registro de material bibliografico adquirido por compra/doagéo/permuta;
c) inventario de todo o material bibliografico disponivel no acervo da
biblioteca;
d)catalogacao, classificacdo e indexacao de todo o material bibliografico que
compbe seu acervo, procedendo ao cadastramento no Sistema de
gerenciamento das bibliotecas do IFSUL,;
e) restauracdo e encadernacéao de obras bibliograficas; e
f) preparo do material bibliografico para incorporacdo ao acervo.

Il - servigo de referéncia:

a) orientacdo aos usuarios na utilizacdo das ferramentas de busca para
pesquisas bibliograficas em bases de dados nacionais e internacionais;

b) orientacéo para a normatizacao e apresentacao de trabalhos académicos;

c) levantamento bibliogréfico;

d) alerta bibliografico;

e) divulgagcédo dos servicos da biblioteca por meio de visita orientada e / ou
treinamento de usuario;

f) organizacdo do acervo conforme a ordem estabelecida;



g) manutencdo, controle e preservacdo da producdo intelectual da
comunidade académica; e
h) elaboracédo de relatérios do acervo e das atividades da biblioteca.

[l - circulacdo de materiais bibliograficos:
a) empréstimo, reserva e renovacao;
b) elaboracédo de estatisticas;
¢) manutencao dos dados cadastrais dos usuarios; e
d) cobranca dos usuarios em atraso.

IV — gerenciamento:

a) planejamento e execucao das atividades;

b) previsdo e requisicdo dos recursos necessarios para o desenvolvimento
das atividades;

c) encaminhamento dos pedidos de material de consumo, material
permanente e servicos;

d) recebimento dos Coordenadores de areas/cursos/coordenacdes das listas
das obras a serem adquiridas;

e) estabelecimento de propostas para a expansao da biblioteca, em bases
reais de acordo com a politica da Institui¢ao;

f) elaboracdo de manuais técnicos para aperfeicoar os servicos da biblioteca;

g) sistema de informatizacao da biblioteca; e

h) zelo pelo cumprimento das normas da biblioteca.

Secéo Il - Do Funcionamento

Art. 4° O funcionamento das bibliotecas dar-se-4, preferencialmente, nos trés turnos
e em atendimento as necessidades da Institui¢&o.

Art. 5° A divulgacéo e a definicdo do horario de atendimento aos usuérios serdo
estabelecidas em cada campus.

Secao Il - Dos Servicos e Espacos ao Usuario

Art. 6° A biblioteca oferecera os seguintes servicos ao usuario:

| - consulta local;

Il - empréstimo, devolugéo, renovacgao e reserva de materiais;

Il - orientacéo na localizacdo e uso dos materiais e equipamentos;
IV- visitas orientadas aos estudantes;

VII - orientacdo a normatizacao de trabalhos académicos;

VIII - comutagéo bibliogréfica;

IX - levantamento bibliografico; e

X - orientacao para o uso de portais e bases de dados bibliograficos.

Art. 7° A biblioteca oferecera aos usuarios espacos para estudo individual e em
grupo.

Secéo IV - Do Guarda-volumes

Art. 8° A biblioteca disponibilizara guarda-volumes, a fim de que os usuarios possam
guardar seus pertences, somente durante a permanéncia em suas dependéncias. O
empréstimo e o controle das chaves do guarda-volumes seréo realizados atraves do
Sistema de Gerenciamento de Bibliotecas ou planilha propria para esse fim.



Art. 9° A chave do guarda-volumes, bem como os pertences nele depositados,
ficardo sob a responsabilidade do usuéario.

Art. 10. No caso de dano ou perda da chave do guarda-volumes, o usuario devera
ressarcir a biblioteca, através de Guia de Recolhimento da Unido (GRU) no valor de
dez vezes o valor da multa.

Secdo V - Dos Recursos de Informética

Art. 11. O uso da internet na biblioteca destinar-se-a exclusivamente para fins
académicos e cientificos.

Art. 12. A biblioteca nédo se r3esponsabilizara por arquivos gravados nos diretorios
dos computadores.

Art. 13. A alteracdo das configuragées dos microcomputadores ou dos programas e
a instalacao de qualquer outro software seréo proibidas.

Art. 14. Ao perceber algum problema ou defeito nos equipamentos, o usuario devera
comunicar a equipe da biblioteca.

Secéao VI - Atribuicbes dos servidores da Biblioteca

Art. 15. Compete aos servidores da biblioteca, em consonéncia com o cargo ou
funcgéo:

| - organizar, conservar, controlar e difundir os materiais que compdem 0S acervos,
de acordo com as normas e padrdes vigentes;

Il - oferecer suporte informacional as atividades de ensino, pesquisa e extensao;

[l - incentivar e orientar os usudrios quanto ao uso dos materiais do acervo;

IV - organizar os servi¢os oferecidos aos usuarios;

V- manter ambientes favoraveis as atividades de estudo e pesquisa; e

VI - orientar os usuarios conferindo-lhes autonomia e competéncia na busca de
informagodes.

Paragrafo Unico. Preferencialmente, de acordo com o Termo de Conciliagdo CCAF-
CGU-AGU-37/2011-GRH de 12/12/2011, divulgado no Oficio Circular n°
01/2012/SEGEP-MP de 15/02/2012, a direcdo e a administracdo das bibliotecas de
cada campus sera exercida por profissional bibliotecario com registro no Conselho
Regional de Biblioteconomia.

Capitulo Il
Do Acervo

Secéo | - Da constituicdo do Acervo

Art. 16. Os acervos serdo formados pelos seguintes tipos de materiais: livros,
dicionarios, enciclopédias, catalogos, trabalhos académicos, periddicos, folhetos,
normas técnicas, atlas, mapas, apostilas, manuais, relatérios, CDs, DVDs, livros e
periodicos on line ou digital, bases de dados e outros.



Art. 17. Os acervos das bibliotecas atenderdo, prioritariamente, as areas de
interesse relacionadas aos cursos oferecidos pelos respectivos campus.

Art. 18. Os trabalhos de conclusdo de curso e outros itens da producao intelectual
da instituicdo serao disponibilizados preferencialmente em formato digital.

Paragrafo uUnico. A publicacdo sera realizada mediante autorizagdo do autor ou
guando constar no Edital de selecdo do curso ou programa.

Art. 19. A aquisicdo dos materiais para ampliacdo e atualizacdo do acervo sera
realizada por meio de compra, doag¢ao ou permuta.

81° A lista de materiais para compra tera origem nas solicitacdes das coordenacdes
dos cursos/areas, da biblioteca, das areas administrativas e das sugestdes dos
usuarios.

§2° A prioridade para aquisicdo serdo as bibliografias basicas e complementares
previstas nos Projetos Pedagdgicos do Cursos.

Secéo Il - Da Doacéao

Art. 20. As doacdes recebidas somente serdo incluidas no acervo e no patrimoénio
se atenderem as necessidades das areas de interesse da biblioteca, mediante
estudo prévio do material, observando-se o assunto, a atualizacdo e as condi¢cbes
de conservagao.

Paragrafo unico. O doador assinard o Termo de Doacéo, no qual ficara ciente de
que a biblioteca, apdés a analise do material, decidira pela incorporacdo ou nao do
material ao acervo.

Secao Il - Do Descarte

Art. 21. Os materiais a serem descartados serdo submetidos a avaliacdo da equipe
da biblioteca quanto a validade dos documentos, observados os seguintes aspectos:
| - materiais desatualizados, cujo assunto tratado seja comprovadamente
ultrapassado;

Il - material cujo preco de restauracdo seja superior ou equivalente ao de um novo
exemplar;

[l - material pouco ou nunca utilizado;

IV - materiais contaminados por pragas como brocas, cupins, entre outros, e que
apresentem sinais de deterioragdo como fungos, foxing, manchas que n&o poderdo
ser removidas sem o0 uso de produtos que agravardo ainda mais suas condicoes
fisicas; e

V - periddicos que ndo tenham abordagem cientifica poderdo ser descartados apos
um ano.

81° O bibliotecario do campus definirh a necessidade de compor comissdo com
professores representantes das areas para atendimento do item |

82° Em caso de bens tombados, o descarte devera atender ao procedimento
estabelecido pela area de patriménio do campus.

83° Os jornais diarios serdo descartados quinzenalmente.

Secéo IV - Do extravio e da reposicao de item do acervo
Art. 22. Item do acervo sob empréstimo que tenha sido danificado, extraviado,
furtado ou roubado devera ser reposto por exemplar idéntico de mesma edi¢do ou
edicdo mais nova.



81° Quando o item reposto for igual ao extraviado, a biblioteca identificara o item
reposto com 0 mesmo numero patrimonial.

§2° Quando o item reposto for de conteudo equivalente ao extraviado, a biblioteca
solicitara a area de patrimoénio do campus, por intermédio de memorando, a troca da
descricéo do item.

83° Caso o item esteja esgotado, a biblioteca abrird um processo a ser encaminhado
a area de patriménio do campus a fim de que o usuario restitua o valor, via GRU, a
Instituicao.

84° No processo constard um breve relato da ocorréncia, a descricdo do item, os
documentos comprobatérios e também trés pesquisas de mercado nas quais o
usuario comprove que o item esta esgotado.

85° A area de patrimdnio do campus encaminhara solicitacdo a Comissdo de
Avaliacdo para que seja realizada pesquisa de precos de no minimo uma obra
similar no mercado.

Capitulo Il
Dos Usuarios da Biblioteca

Art. 23. Serdo usuarios da biblioteca: os estudantes, os servidores, colaboradores
externos, estagiarios ndo estudantes do campus, os funcionarios terceirizados e a
comunidade externa devidamente cadastrados no sistema da biblioteca.

81° Somente terdo acesso para empréstimo, 0s usudrios vinculados ao campus,
conforme definido no respectivo Anexo.

§2° Os servidores da Reitoria terdo direito a empréstimos, mediante cadastro, nos
Campus Pelotas e Pelotas - Visconde da Graga.

83° A senha de acesso ao software de gestédo da biblioteca sera de responsabilidade
do usuéario, sendo pessoal e intransferivel.

Art. 24. E de inteira responsabilidade do usuéario a consulta ao software de gestio
da biblioteca, para verificar e cumprir os prazos de renovagdes, devolucdes,
reservas, liberacdes e pendéncias.

Art. 25. Para comprovar auséncia de material emprestado, a biblioteca expedira a
declaracéo de Nada Consta em Empréstimo.

Secdao | - Do cadastro de usuéarios

Art. 26. Os estudantes matriculados serdo automaticamente cadastrados no
software de gestdo da biblioteca, a partir da base de dados software de gestdo de
registros académicos, podendo realizar empréstimos em consonancia com o
calendario académico do seu Curso ou Programa.

Art. 27. O cadastro de servidores e estagiarios devera ser realizado presencialmente
na biblioteca, mediante a apresentacdo da identidade funcional ou de documento
oficial de identidade com foto, acompanhado de documento que comprove seu
vinculo com o0 campus ou com a reitoria.

Art. 28. Professores substitutos, temporarios, colaboradores externos e estagiarios
nao estudantes do campus deverdo apresentar documento oficial fornecido pelo



Orgéo de Gestdo de Pessoas do campus, o qual informara sua funcdo, o nimero do
SIAPE (quando houver) e o periodo de validade do vinculo de trabalho ou estagio.
Paragrafo Gnico. Em caso de prorrogacao de contrato, os usuarios citados no caput
deverdo apresentar documento oficial que a comprove, no qual esteja explicitado o
periodo desta prorrogacao.

Art. 29. O cadastro dos funcionarios terceirizados devera ser realizado
presencialmente na biblioteca, mediante a apresentacdo de documento oficial de
identidade com foto acompanhado de documento que comprove seu vinculo com
empresa prestadora de servico terceirizado ao campus.

Paragrafo unico. Em funcdo de suas especificidades, a biblioteca de cada campus
definird a forma de manter atualizado o cadastro de funcionarios terceirizados.

Art. 30. O cadastro de membros da comunidade externa deverad ser realizado
presencialmente na biblioteca, na categoria de visitante, mediante a apresentacéo
de documento de identidade.

Secao Il - Dos Direitos, Deveres e Proibicdes do Usuéario

Art. 31. S&o direitos do usuario:

| - utilizar os espacos da biblioteca para fins de estudo, pesquisa e leitura;

Il - usufruir de um ambiente favoravel as atividades de estudo (no que diz respeito a
organizacéo, ao siléncio e a higienizacdo); e

[l - utilizar materiais de informacgéo disponiveis no acervo e receber orientacao para
0 Seu uso, quando necessario.

Art. 32. S&o deveres do usuario:

| - zelar pela conservacdo do acervo, mobilidrio, equipamentos e espacos da
biblioteca;

Il - identificar-se quando solicitado;

lll - preservar o siléncio no ambiente da biblioteca, inclusive mantendo quaisquer
aparelhos eletronicos desligados ou no modo silencioso;

IV - ndo retirar material da biblioteca sem o efetivo registro de empréstimo no
sistema;

V - devolver o material emprestado no prazo determinado e no balcdo de
atendimento;

VI - devolver todo material bibliografico que estiver em seu poder quando, por
diferentes motivos, desligar-se do campus;

VIl — ndo portar alimentos ou bebidas na biblioteca,;

VIII - atender as solicitagcbes de comparecimento, no caso de extravio ou danos de
publicacdes ou outros bens pertencentes a biblioteca;

IX - manter seus dados cadastrais atualizados, principalmente endereco, e-mail e
telefone;

X - deixar bolsas e similares no guarda-volumes antes de entrar na biblioteca; e

Xl - informar ao atendente quando entrar na biblioteca com materiais seus ou de
outra biblioteca que j& estejam sob sua responsabilidade.

Capitulo Il
Do Acesso ao Acervo



Art. 33. Os usuérios poderdo acessar ao material bibliografico por intermédio de
consulta no local, empréstimo normal, empréstimo por hora ou empréstimo de
consulta local.

Paragrafo unico. O servigco de consulta no local possibilita a consulta do material
bibliografico no ambiente do acervo.

Secdo | - Dos Empréstimos

Art. 34. O acervo da biblioteca somente poderd ser retirado no balcdo de
atendimento mediante liberacdo pelos servidores responsaveis pela area de
patrimdnio e nas seguintes formas:

| - empréstimo normal;

Il - empréstimo local; e

Il - empréstimo por hora.

81° O empréstimo normal permite a retirada do material e sua utilizacdo fora do
ambiente local por periodo pré-definido de dias.

82° O empréstimo local permite a retirada do material apenas para consulta no
espaco da biblioteca, sendo permitido a todos os usuérios.

83° O emprestimo por hora destina-se as obras que podem ser retiradas por um
periodo pré-definido de horas.

84° A biblioteca podera definir obras que possam ser retiradas na sexta-feira ou
véspera de feriado, para serem devolvidas no préximo dia util.

85° As modalidades e os prazos de empréstimo do acervo para cada tipo de usuario
e obra estardo especificados no anexo de cada campus.

86° Fica a cargo da biblioteca a selecéo de obras que néo poderdo ser emprestadas,
sendo permitido somente consulta local.

Art. 35. O empréstimo sera de carater individual, comprovado legalmente pelo
registro do software de gestéo da biblioteca.

Paragrafo Unico. Para empréstimo € obrigatério que o0 usuario apresente
documento de identificacdo institucional ou documento oficial de identidade com
foto.

Art. 36. O material na condicdo de emprestado ficara sob inteira responsabilidade do
usuario que o retirou, que do ponto de vista patrimonial, tornar-se-a detentor do
material, respondendo legalmente pela posse do patrimoénio publico.

Art. 37. O material retirado para empréstimo devera ser devolvido no balcdo de
atendimento, aos servidores responsaveis pela area de patrimbnio, ndo sendo
permitida a devolucéo diretamente nas estantes ou sobre as mesas.

Art. 38. Os materiais para uso nas salas de aula ou estudos deverdo ter o
empreéstimo registrado no balcdo de atendimento pelos servidores responsaveis pela
area de patrimonio.

Art. 39. Ao estudante que estiver com material bibliografico da biblioteca
emprestado, a Coordenacdo/Diretoria de Registros Académicos ndo expedird
diplomas e certificados, nem realizara cancelamento voluntario ou trancamento de
matricula.

Art. 40. Para o adequado gerenciamento dos acervos, principalmente a fim de nao
prejudicar a circulagdo de materiais, quando o software de gestao da biblioteca nédo



estiver funcionando, o servico de empréstimo sera interrompido até que seja
restabelecido.

Secéo Il - Da Renovacéo e da Reserva
Art. 41. A renovacdo do material emprestado sera concedida somente quando o
mesmo nao estiver em condic&o de reserva para outro usuario.
Paragrafo unico. A renovagdo ndo sera concedida quando o usuario tiver obra em
atraso ou débito excedente a dez vezes o valor da multa.

Art. 42. O software de gestdo da biblioteca permitird que se facam até cinco
renovacgOes online; apos sera obrigatorio trazer as obras na biblioteca.

Art. 43. A reserva de material do acervo serd realizada para obras que,
momentaneamente, estejam emprestadas para outro usuario.

Paragrafo unico. A reserva devera ser realizada pelo usuério, exclusivamente por
intermédio do software de gestao da biblioteca.

Art. 44. O material reservado ficara a disposicédo do usuario solicitante pelo prazo de
24 horas. Terminado esse prazo, 0 mesmo passara para o proximo usuario da fila ou
retornard para o acervo.

Capitulo IV

Das Penalidades
Art. 45. O atraso no prazo de devolucdo acarretara cobranca de multa que sera
contabilizada por dia e/ou hora de atraso e por material emprestado, inclusive em
feriados e finais de semana, em consonancia com a categoria de empréstimo.
81° O valor da multa diaria seréa estabelecido por Resolu¢do do Conselho Superior
(CONSUP).
§2° O pagamento sera realizado por meio de GRU.
83° Para regularizar sua situagdo no software de gestdo da biblioteca, o usuario
devera apresentar a GRU e o comprovante de pagamento original e entregar uma
cOpia ao responsavel.
84° O usuario que justificar o atraso na devolucdo do material por meio de atestado
médico ficaré isento do pagamento da multa relativa ao periodo do atestado.
85° Alternativamente ao pagamento da multa, o usuario podera optar por
ressarcimento em material bibliografico a ser disponibilizado em uma listagem de
titulos, segundo os critérios do Art. 20 deste regulamento.

Art. 46. Em caso de danificacdo ou extravio, incidira multa até a reposicao do item
sob empréstimo ou pagamento do valor determinado.

8§ 1° Em caso de furto ou roubo do item sob empréstimo, o usuario devera
apresentar a biblioteca a ocorréncia policial em até 05 dias Uteis ap6s o0 vencimento
do prazo de empréstimo.

§ 2° Em caso de dano ou extravio do item sob empréstimo, o usuéario devera
comunicar a biblioteca até o vencimento do prazo de empréstimo, apresentando, se
for o caso, o item danificado.

§ 3° Atendida a determinacgdo dos 81° e §2°, o usuério ficara isento da multa por um
prazo de 30 dias a fim de providenciar a reposicao do material ao acervo.

Art. 47. O usuario com material em atraso, ou com débito excedente a dez vezes o
valor da multa, ficard temporariamente impedido de renovar e/ou retirar outros
materiais até que regularize sua situacdo na biblioteca.



Art. 48. A biblioteca apurara mensalmente usuarios com empréstimos em atraso,
comunicando-os e estabelecendo um prazo de 20 dias para a resolugcdo da
pendéncia.

Paragrafo uUnico. Findo o prazo, o servidor responsavel pelo bem patrimonial
providenciara registro em 6rgdo competente e encaminhara processo documentado
a area de patrimoénio do campus para as providéncias legais.

Capitulo V
Das Consideracdes Finais
Art. 49. Os casos omissos serdo resolvidos pela biblioteca juntamente com a
Diretoria ou Departamento de Ensino.

Art. 50. Os campus novos aprovardo seus Anexos a medida em que sua biblioteca
entrar funcionamento.

Art. 51. Este regulamento entrara em vigor a partir de sua aprovacao pelo Conselho
Superior.



ANEXOS



Campus Bagé

Art. 1° A comunidade externa e/ou funcionarios terceirizados poderdo usufruir dos
espacos, materiais disponiveis e realizar empréstimos de livros de literatura nédo

técnica.

Paragrafo Unico. Literatura técnica somente sera permitida a pesquisa “in loco”,
com empréstimo maximo de 02(duas) horas através de termo de compromisso.

Art. 2° O empréstimo domiciliar de materiais serd efetuado conforme o tipo de

usuario, material e quantidade, de acordo com os prazos estabelecidos a seguir:

Quantidade de
Tipo de Usuario Tipo de Obra Material para Prazo para Devolugao
Empréstimo

Livro 3 07 dias consecutivos

Estudantes TCC’ Mop ografia, 3 07 dias consecutivos
Dissertacao e Tese

Periédico 07 dias consecutivos

Livro 14 dias consecutivos

) CD/DVD 14 dias consecutivos

Servidores e -

Colaboradores externos TCC, Monografia, 5 14 dias consecutivos
Dissertacao e Tese

Periédico 5 14 dias consecutivos

Terceirizado/Comunidade Literatura ndo técnica 1 07 dias consecutivos

externa
Estagiarios Literatura Técnica 3 07 dias consecutivos




Campus Camaqua

Art. 1° A comunidade externa podera usufruir do espac¢o e dos materiais disponiveis,
sendo apenas para consulta e/ou empréstimo local.

Art. 2° O empréstimo domiciliar de materiais sera efetuado conforme o tipo de
usuario, material e quantidade, de acordo com os prazos estabelecidos a seguir:

Quantidade de
Tipo de Usuario Tipo de Obra Material para | Prazo para Devolugéo
Empréstimo

Livro 3 7 dias consecutivos

Estudantes e CD/DVD . 3 3 dias consecutivos
Terceirizados &gsce}tgggg?er'la'feﬁé 3 3 dias consecutivos
Periodico 3 7 dias consecutivos

Livro 5 14 dias consecutivos

Servidores e CD/DVD 5 7 dias consecutivos
Colaboradores externos TCC, Monografia, 5 14 dias consecutivos

Dissertacdo e Tese

Periédico 5 7 dias consecutivos

Art. 3° Obras de referéncia ou consulta local poderdo ser emprestadas na sexta-feira
ou véspera de feriado para serem devolvidas no proximo dia util.

Art. 4° Os materiais que serdo utilizados nas salas de aula deverao ter o empréstimo
realizado no balcdo de atendimento.



Campus Charqueadas

Art. 1° A comunidade externa podera usufruir do espaco e dos materiais disponiveis
penas para consulta e/ou empréstimo local.

Art. 2° O empréstimo domiciliar de materiais sera efetuado conforme o tipo de
usuario, material e quantidade, de acordo com os prazos estabelecidos a seguir:

Quantidade de
Tipo de Usuario Tipo de Obra Material para | Prazo para Devolugao
Empréstimo

Livro 5 7 dias consecutivos
CD/DVD 3 de cada tipo 7 dias consecutivos
Estudantes e p
Terceirizados TCC’ Mopogra 8, 3 de cada tipo 7 dias consecutivos
Dissertacdo e Tese
Periédico 3 7 dias consecutivos
Livro 10 7 dias consecutivos
. CD/DVD 3 de cada tipo 7 dias consecutivos
Estudantes de Pés- p
Graduacao TCC’ Mopogra 4, 5 de cada tipo 7 dias consecutivos
Dissertacdo e Tese
Periédico 10 7 dias consecutivos
Livro 10 14 dias consecutivos
CD/DVD 3 de cada tipo 7 dias consecutivos

Servidores e

Colaboradores externos TCC, Monografia, 5 de cada tipo 7 dias consecutivos
Dissertacéo e Tese

Periédico 10 7 dias consecutivos

Art. 3° Obras de referéncia ou consulta local poderdo ser emprestadas na sexta-feira
ou véspera de feriado para serem devolvidas no proximo dia util.

Art. 4° Os materiais que ser&o utilizados nas salas de aula ou de estudo deverao ter
0 empréstimo por hora realizado no balcdo de atendimento.



Campus Lajeado

Art. 1° A comunidade externa e/ou terceirizados poderao usufruir do espaco e dos
materiais disponiveis, sendo apenas para consulta e/ou empréstimo local.

Art. 2° O empréstimo domiciliar de materiais sera efetuado conforme o tipo de
usuario, material e quantidade, de acordo com os prazos estabelecidos a seguir:

Quantidade
Tipo de Usuario Tipo de Obra de I\él:rtzrlal Prazo para Devolucéo

Empréstimo

Livro,
Apostila, 5 7 dias consecutivos
CD/DVD

Obras de consulta local,
Estudantes e Trabalhos Académicos,

Colaboradores externos | Normas Técnica,
Periédico ndo cadastrado no
Sistema e

Jornal diario

5 4 horas

Periédico cadastrado no

) 5 7 dias consecutivos
Sistema

Livro,
Apostila, 7 14 dias consecutivos
CD/DVD

Obras de consulta local,

. Trabalhos Académicos e PI,
Servidores Norma Técnica,

Periédico ndo cadastrado no
Sistema e

Jornal diario

7 4 horas

Periédico cadastrado no

Sistema 5 7 dias consecutivos

Comunidade Externa,
Terceirizados,

Estagiarios ndo alunos
do IFSul

Todos 3 4 horas




Campus Passo Fundo

Art. 1° O empréstimo de materiais sera efetuado conforme o tipo de usuario,
material e quantidade, de acordo com os prazos estabelecidos a seguir:

Quantidade de

Tipo de Usuario Tipo de Obra Material para | Prazo para Devolucéo
Empréstimo
Livro 4
Periodico 4 . .
Estudantes e - 7 dias consecutivos
estagiarios CD/DVD 1 de cada tipo

TCC, Monografia,

Dissertacdo e Tese 2 de cada tipo

Livro 5
) Periddico 5 . :
Servidores e - 14 dias consecutivos
Colaboradores externos Ch/DVD 3 de cada tipo

TCC, Monografia,

Dissertacdo e Tese 3 de cada tipo

Terceirizados Livro 1 7 dias consecutivos

Somente Consulta no

Comunidade externa Todos
— local

Art. 2° Obras com status de consulta local poderdo ser emprestadas na sexta-feira
ou véspera de feriado para serem devolvidas no proximo dia util.

Art. 3° Os materiais que serdo utilizados nas salas de aula deverdo ter o empréstimo
realizado no balcdo de atendimento.



Campus Pelotas

Art. 1° O empréstimo de materiais serd efetuado conforme o tipo de usuario,
material e quantidade, de acordo com 0s prazos estabelecidos a seguir:

Quantidade
de Material
para
Empréstimo

Tipo de Usuério Tipo de Obra Prazo para Devolugéo

Livro,
Apostila, 5 7 dias consecutivos
CD/DVD

Obras de consulta local,
Trabalhos Académicos e PlI,

Normas Técnica,

Periédico nao cadastrado no
Sistema e

Jornal diario

Estudantes
5 4 horas

Peri6édico cadastrado no

. 5 3 dias consecutivos
Sistema

Livro,
Apostila, 5 10 dias consecutivos
CD/DVD

Obras de consulta local,

Trabalhos Académicos e PlI,
Norma Técnica,

Periédico ndo cadastrado no
Sistema e

Jornal diario

Servidores
5 4 horas

Peri6dico cadastrado no

. 5 3 dias consecutivos
Sistema

Comunidade Externa,
Terceirizados,

Estagiarios ndo alunos
ao IFSul,

Colaborador Externo

Todos 3 4 horas




campus Pelotas-Visconde da Graca

Art. 1° A comunidade externa podera usufruir do espaco e dos materiais disponiveis,
sendo apenas para consulta e/ou empréstimo local.

Art. 2° O empréstimo domiciliar de materiais sera efetuado conforme o tipo de
usuario, material e quantidade, de acordo com os prazos estabelecidos a seguir:

Quantidade de

Tipo de Usuario Tipo de Obra Material para | Prazo para Devolucéo
Empréstimo
Livro 3 7 dias consecutivos
CD/DVD 1 de cada tipo 3 dias consecutivos
Estudantes S;gsce,rtgggggrﬂz,e 3 de cada tipo 7 dias consecutivos
Periddico cientifico 3 3 dias consecutivos
Livro 5 14 dias consecutivos
CD/DVD 1 de cada tipo 3 dias consecutivos

Servidores e

Colaboradores externos TCC, Monografia, 3 de cada tipo 14 dias consecutivos
Dissertacao e Tese

Periédico 3 7dias consecutivos
Livro 3 7 dias consecutivos
CD/DVD 1 de cada tipo 3 dias consecutivos

Terceirizados e .
Estagiarios TCC, Monografia,

. ~ 3 de cada tipo 7 dias consecutivos
Dissertacao e Tese

Periédico 3 3 dias consecutivos

Paragrafo Unico. Periddicos cientificos sdo aqueles altamente especializados,
geralmente compreendem uma cobertura tematica especifica, contendo artigos
cientificos que sdo submetidos a avaliacdo e publicacdo. J& os periddicos, em geral,
séo os cientificos e os de entretenimento.

Art. 3° Livros de consulta local (exceto obras de referéncia) podem ser emprestados,
na sexta-feira ou véspera de feriado, a partir das 17h, porém devem ser devolvidos
no préximo dia util, na primeira hora da manha (das 8h as 9h). Logo apds esse
horario, o usuario pagara multa por hora de atraso.

Art. 4° Obras de referéncia serao disponibilizadas na modalidade de consulta local.

Art. 5° Os materiais que serdo utilizados nas salas de aula ou de estudo deverao ter
0 empréstimo por hora realizado no balcdo de atendimento.



Campus Sapucaia do Sul

Art. 1° O empréstimo normal sera efetuado conforme o tipo de usuéario, tipo de obra
e quantidade, observando-se os prazos estabelecidos a seguir:

Quantidade de
Tipo de Usuario Tipo de Obra Material para | Prazo para Devolucéo
Empréstimo

Livro 4 7 dias consecutivos
CD/DVD 1 por tipo 3 dias consecutivos
TCC, Monografia,
Dissertacéo e Tese 1 por tipo por hora
Estudantes (sem autorizag¢éo do autor)
TCC, Monografia,
Dissertagdo e Tese 1 por tipo 7 dias consecutivos
(com autorizac¢éo do autor)
Periddico 4 3 dias consecutivos
Livro 4 7 dias consecutivos
CD/DVD 1 por tipo 3 dias consecutivos
TCC, Monografia,
Servidores e Dissertacao e Tese 1 por tipo por hora
Colaboradores (sem autorizac¢éo do autor)
externos TCC, Monografia,
Dissertagdo e Tese 1 por tipo 7 dias consecutivos
(com autorizag¢éo do autor)
Periddico 4 3 dias consecutivos
Terceirizados Livro 1 7 dias consecutivos

Art. 2° Livros com status de consulta local (exceto obras de referéncia) poderéo ser
emprestados na sexta-feira ou véspera de feriado, a partir das 8 horas. Entretanto,
deverdo ser devolvidos no proximo dia util até as 21 h. Logo apos esse horario, o
usuario pagara multa por hora de atraso.

Art. 3° Obras de referéncia como enciclopédias ou dicionarios poderdo ser
emprestados na modalidade por hora, ficando o usuéario ciente de que o atraso
desse tipo de material acarretara em multa por hora.



Art. 1° A comunidade externa poderé usufruir do espaco e dos materiais disponiveis,

Campus Venancio Aires

sendo apenas para consulta e/ou empréstimo local

Art. 2° O empréstimo domiciliar de materiais sera efetuado conforme o tipo de

usuario, material e quantidade, de acordo com os prazos estabelecidos a seguir:

Quantidade de

Tipo de Usuario Tipo de Obra Material para | Prazo para Devolucédo
Empréstimo
Livro 3 7 dias consecutivos
CD/DVD 1 7 dias consecutivos
Obra de consulta local 1 5 horas
o TCC, Monografia, . .
Estudantes, Estagiarios e Dissertaco e Tese 1 7 dias consecutivos
Terceirizados — - -
Periodico 1 7 dias consecutivos
Apostila 1 7 dias consecutivos
Folhetos 1 7 dias consecutivos
Mapas 1 7 dias consecutivos
Livro 3 14 dias consecutivos
CD/DVD 1 14 dias consecutivos
Obra de consulta local 1 5 horas
TCC, Monografia, . .
Servidores e Dissertagéo?a Tese 1 14 dias consecutivos
Colaboradores externos — - -
Peri6dico 1 7 dias consecutivos
Apostila 1 14 dias consecutivos
Folhetos 1 14 dias consecutivos
Mapas 1 14 dias consecutivos

Art. 3° Os materiais que serdo utilizados nas salas de aula ou de estudo deveréo ter

0 empréstimo por hora realizado no balcéo de atendimento.




Art. 1° A comunidade externa poderéa usufruir do espaco e dos materiais disponiveis,

Campus Avancado Novo Hamburgo

sendo apenas para consulta e/ou empréstimo local.

Art. 2° O empréstimo domiciliar de materiais sera efetuado conforme o tipo de

usuario, material e quantidade, de acordo com os prazos estabelecidos a seguir:

Quantidade de

Tipo de Usuario Tipo de Obra Material para | Prazo para Devolucéo
Empréstimo
Livro 3 7 dias consecutivos
CD/DVD 1 7 dias consecutivos
Obra de consulta local 1 5 horas
. TCC, Monografia, . ,
Estudantes, Estagiarios e Dissertaco e Tese 1 7 dias consecutivos
Terceirizados — - -
Periodico 1 7 dias consecutivos
Apostila 1 7 dias consecutivos
Folhetos 1 7 dias consecutivos
Mapas 1 7 dias consecutivos
Livro 5 14 dias consecutivos
CD/DVD 1 14 dias consecutivos
Obra de consulta local 1 5 horas
TCC, Monografia, . .
Servidores e Dissertagéo?a Tese 1 14 dias consecutivos
Colaboradores externos — - -
Periédico 2 7 dias consecutivos
Apostila 1 14 dias consecutivos
Folhetos 1 14 dias consecutivos
Mapas 1 14 dias consecutivos

Art. 3° Os materiais que serao utilizados nas salas de aula ou de estudo deveréo ter

o0 empréstimo por hora realizado no balcao de atendimento.




Art. 1° O empréstimo de materiais sera efetuado conforme o tipo de usuario,

Campus Santana do Livramento

material e quantidade, de acordo com os prazos estabelecidos a sequir:

Tipo de Usuério

Tipo de Obra

Quantidade de
Material para
Empréstimo

Prazo para Devolucéo

Terceirizados

Livro

3

7 dias consecutivos

CD/DVD

TCC,

Monografia,
Dissertacao e Tese

Estudantes, Estagiarios e

Mapas

Apostila

Folhetos

Periédico

Obra de consulta local

7 dias consecutivos

5 horas

Servidores e

Livro

14 dias consecutivos

CD/DVD

TCC,

Monografia,
Dissertacdo e Tese

Mapas

Colaboradores externos

Apostila

Folhetos

Periédico

14 dias consecutivos

7 dias consecutivos

Obra de consulta local

5 horas

Comunidade Externa

Todos

Somente consulta local




